
คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
ของ องค์การบริหารส่วนตำบลโพนงาม อำเภอหนองหาน จังหวดัอุดรธานี 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กรอบระยะเวลา หน่วยงานหลัก กฎหมายระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1.นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 20 นาท ี สำนักปลัด     1) กฎกระทรวงพาณิชย ์ฉบับที ่  3 (พ.ศ. 
2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์พ.ศ. 2499  
    2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป ็นพาณิชยกิจ                  
พ.ศ. 2546  
    3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบับที ่  83           
(พ.ศ. 2515) เรื ่องกำหนดพาณิชยกิจที ่ไม่อยู่
ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์          
    4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบับที ่  93          
(พ.ศ. 2520) เรื ่องกำหนดพาณิชยกิจที ่ไม่อยู่
ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499  
    5 )  ประกาศกระทร ว ง พา ณ ิ ช ย์  เ ร ื ่ อ ง                                    
ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  
    6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื ่อง แต่งตั้ง
พนักงานเจ้าหน้าที ่และนายทะเบียนพาณิชย์  
(ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  

2.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่การเงินรับ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3.การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม                   
ใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/                  
สำเนาเอกสาร 

10 นาที สำนักปลัด 

4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมตินายทะเบียน
ตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

5 นาที สำนักปลัด 



     7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื ่องการตั้ง                    
สำนักงานทะเบ ียนพาณิชย ์แต ่งต ั ้งพนักงาน
เจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) 
พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
     8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื ่อง                   
กำหนดแบบพิมพ์เพื ่อใช้ในการให้บริการข้อมูล
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  
     9) คำสั ่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์                       
ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนด
เลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียน                   
พาณิชย์ 
   10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499                           
   11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื ่อง                   
กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

 
 


