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แนวทางการตรวจสอบ
การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

เอกสารประกอบการตรวจสอบ

1.บัญชีแยกประเภทรถ (แบบ1) (แบบ2)
2.การส ารวจและการก าหนดเกณฑ์การ
สิ้นเปลื่องน้ ามันเชื้อเพลิ
3.ใบอนุยาติใช้รถส่วนกลาง (แบบ3)
4.สมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4)
5.สมุดแสดงการซ่อมแซมบ ารุงรถ (แบบ6)
6.การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงที่จ่ายให้รถ
7.ตราเครื่องมาย อปท.ข้างนอกรถยนต์ส่วนกลาง)

วิธีการตรวจสอบ
1. ตรวจสอบว่ามีการจัดท าบัญชีแยกประเภทรถ
ประจ าต าแหน่ง (แบบ 1) และรถส่วนกลาง/
รถรับรอง (แบบ 2) หรือไม่
2. ตรวจสอบว่าในแต่ละปีงบประมาณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีการส ารวจและก าหนด
เกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถ
ทุกคันเพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายน้ ามัน
เช้ือเพลิงและตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ฝ่าย
ตรวจสอบหรือไม่
3.ตรวจสอบการขออนุญาตใช้รถส่วนกลางและ
รถรับรอง (แบบ 3) การใช้รถปกติให้ใช้ภายในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หากจะใช้นอกเขต
ถ้าเป็นรถยนต์ส่วนกลางต้องได้รับอนุญาตจาก
ผู้บริหารท้องถิ่น ส าหรับรถประจ าต าแหน่งให้อยู่
ในดุลพินิจของผู้ด ารงต าแหน่งนั้นตามความจ าเป็น
4.ตรวจสอบการจัดท าสมุดบันทึกการใช้รถ (แบบ 4)
ให้จัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง/
รถรับรอง ประจ ารถแต่ละคัน โดยให้พนักงาน
ขับรถลงรายการตามความจริง
5.กรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายข้ึนกับรถประจ า
ต าแหน่ง รถส่วนกลางและรถรับรอง ผู้รับผิดชอบ
มีการรายงานให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบตาม (แบบ
5) หรือไม่

6.ตรวจสอบการแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถ
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าสมุดแสดง
รายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6)
7.ตรวจสอบการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับ
รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดปริมาณน้ ามัน
เช้ือเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคันไว้หรือไม่ รถ
ส่วนกลางและรถรับรอง ให้เบิกจ่ายจาก
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ส าหรับรถประจ าต าแหน่ง ให้ผู้ใช้รถเป็นคนจ่าย
ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง
8.ตรวจสอบว่าได้จัดให้มีตราเครื่องหมายประจ า
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นติดไว้ข้างนอก
รถส่วนกลางทั้งสองข้าง และมีขนาดเป็นไปตามที่
ระเบียบก าหนดหรือไม่
9.ตรวจสอบการเก็บรักษารถส่วนกลางและรถ
รับรอง
ว่าได้เก็บรักษาไว้ในสถานที่เก็บหรือบริเวณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือไม่ กรณีน ารถไป
เก็บรักษาที่อื่นเป็นการชั่วคราวหรือเป็นครั้งคราว
ได้รับอนุญาตจากผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับ
มอบอ านาจจากผู้บริหารท้องถิ่นหรือไม่ .

รถส่วนกลาง คือ รถยนต์หรือจักรยานยนต์ที่จัด
ไว้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมของ อปท รวมถึงไว้
ใช้บริการประชาชนหรือตามอ านาจหน้าที่ของ 
อปท.เช่นรถดับเพลิง รถบรรทุกน้ า รถพยาบาล 
รถบรรทุกขยะมูลฝอย

รถประจ าต าแหน่ง คือ รถยนต์ที่จัดไว้ให้ผู้บริหาร
หรือหัวหน้าส่วนของ อปท.

รถรับรอง คือ รถยนต์ที่จัดไว้เป็นพาหนะรับรอง
บุคคลส าคัญ หรือแขกของทางราชการ


