
คู่มือหรือแนวทางการรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

ชื่องาน : การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลโพนงาม อำเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

              1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้  
                  1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและ
ถมดินใช้ บังคับ ได้แก ่ 
                  1) เทศบาล  
                  2) กรุงเทพมหานคร  
                  3) เมืองพัทยา  
                  4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนด
ในราชกิจจานุเบกษา  
                  5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
                  6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  
                  7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี 
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)  
                  1.2การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์ จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที่เกิน 
2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น จะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
               2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง                     
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7 วัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ ้นผล                       
กรณีถ้าผู ้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที ่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู ้แจ้ง                       
ภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

    ช่องทางการให้บริการ  

    สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโพนงาม อำเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี                
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน กองช่าง 

    ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

    ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
    ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ 



1        การตรวจสอบเอกสาร ผู้
แจ้งยื ่นเอกสารแจ้งการถมดิน 
ตามที ่กำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ ่น ดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล  
        (หมายเหต ุ :  (องค ์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นที่ที่
จะดำเนินการถม ดิน)) 

1 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม กองช่าง 

2         ก า ร พ ิ จ า ร ณ า  เ จ้ า
พนักงานท้องถิ ่นดำเน ินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง)  
        (หมายเหต ุ :  (องค ์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นที่ที่
จะดำเนินการถม ดิน)) 

5 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม กองช่าง 

3         ก า ร ล ง น า ม /
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร มี ม ติ  เ จ้ า
พนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง 
และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง  
        (หมายเหต ุ :  (องค ์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นที่ที่
จะดำเนินการถม ดิน)) 

1 วัน 500 บาท กองช่าง 

 
รายการเอกสารประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ชุด  
สำเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 

3 แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการถมดิน  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 



4 แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด 

- 

5 แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 

6 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลง นามรับรองสำเนา ทุกหน้า  
ฉบับจริง 0 ชุด  
สำเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 

- 

7 หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการถมดิน  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 

8 หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 

9 รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป วิศวกร ผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำ
กว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณ ต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรม โยธา ระดับวุฒิวิศวกร)  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 

10 ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา)  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  

- 



หมายเหตุ - 
11 ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน  

ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 

 


