
 
คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์จัดตั้งใหม่ 
หน่วยงานที่ให้บริการ :องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานีกรุงเทพมหานคร 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 มาตรา 6 ได้ก าหนดให้กิจการดังต่อไปนี้เป็นพาณิชยกิจได้แก่  

1. การท าโรงสีข้าว และการท าโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
2. การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ คิดรวมเป็นเงินในวันหนึ่งวันใดขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินค้า

ไว้เพ่ือขายมีค่ารวมเป็นเงิน 500 บาทข้ึนไป 
3. การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง ๆ 
4. การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมและขายสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมเป็นเงินในวันหนึ่งวันใดเป็นเงิน

ตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป หรือผลิตสินค้าในวันหนึ่งวันใดมีค่ารวมเป็นเงิน 500 บาทข้ึนไป 
5. การขนส่งต่าง ๆ 
6.ขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี 
7. ขายอัญมณีและเครื่องประดับ 
8. ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
9. การบริการอินเตอร์เน็ต 
10. การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์เครือข่าย 
11. บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้า 
12. ผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถวบันทึก วีดิทัศน์ ดีวีดี เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง 
13. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 
14. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
15. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
16. การให้บริการตู้เพลง 
17. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์

งาช้าง 
และมาตรา 9 ได้บัญญัติให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ณ ส านักทะเบียนพาณิชย์แห่งท้องที่

ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่เริ่มประกอบพาณิชย์กิจนั้น ซึ่งมาตรา 11 ได้ก าหนดให้กรุงเทพมหานครเป็นส านักงานทะเบียน
พาณิชย์เพื่อรับจดทะเบียนพาณิชย์ในท้องที่กรุงเทพมหานคร 

 
 
 

 



หมายเหตุ 
1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 

เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข
และ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าว
ให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ.หนองหาน จ.อุดรธานี/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :60 นาท ี
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์จัดตั้งใหม่ยื่นแบบค าขอ ณ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนงาม อ าเภอ
หนองหาน จังหวัด

อุดรธานี 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบว่าครบถ้วน
หรือไม่ 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนงาม อ าเภอ
หนองหาน จังหวัด

อุดรธานี 
3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลและพิมพ์รายละเอียดลงในทะเบียน
พาณิชย์ และตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
 
 

20 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนงาม อ าเภอ
หนองหาน จังหวัด

อุดรธานี 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าหน้าที่ท าความเห็นเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นจนถึง
ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 
 
 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนงาม อ าเภอ
หนองหาน จังหวัด

อุดรธานี 

5) - 
มอบใบทะเบียนพาณิชย์แก่ผู้ยื่นค าขอ  
 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนงาม อ าเภอ
หนองหาน จังหวัด

อุดรธานี 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนผู้จัดการ กรณีนิติบุคคล
ต่างประเทศใช้บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับผิดชอบในการ
ประกอบกิจการในประเทศ) 

- 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เจ้าของกิจการ และสถานที่ที่เป็นที่ตั้งส านักงาน) 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท(ถ้ามี) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจ) 

- 

5) 
 

แผนที่แสดงท่ีตั้งซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจ  
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) 

 
เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น กรณีมีการเช่าสถานที่ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนตั้งใหม่ 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม 159 ม.1 ต าบลโพนงาม อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี โทร. 
042148420 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 



 
ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์จัดตั้งใหม่ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 
1)พระราชบัญญัติการทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
 
3)ค าสั่งกรุงเทพมหานคร ที่ 2448/2553 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการกรุงเทพมหานครเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่และ
นายทะเบียนพาณิชย์ตามประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่
และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2549 
 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:การจดทะเบียนพาณิชย์จัดตั้งใหม่  อบต.โพนงาม 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


